
Ergänzungslehrgänge & Prüfungsvorbereitung
Anmeldeformular Lehrjahr 2025/26

Ausbildungsbetrieb/ Rechnungsanschrift
Firma/ Anschrift/ Tel.: Name Ansprechparter:in/ E-Mail:

E-Mail Rechnungseingang:

Kostenübernahme: 

Teilnehmer:in:
Name, Vorname: Ausbildungsberuf & -jahr (Dropdown):

Bitte setzen Sie nachfolgend bei den Lehrgängen, zu denen Sie sich anmelden möchten, ein Häkchen. Die Empfehlungen für 
die Lehrjahre des jeweiligen Ausbildungsberufs & die genauen Termine entnehmen Sie bitte der Kursübersicht.

Ergänzungslehrgänge

E1002 Textverarbeitung / Textformulierung & E1015 Präsentation & Präsentationstechniken
-gestaltung E1016 Personalwesen / Entgeltabrechnung 1

E1004 Tabellenkalkulation mit E1017 Personalprozesse
kaufmännischen Rechenfertigkeiten E1018 Rechnungswesen/ Buchführung

E1005 Tabellenkalkulation mit Matrix Funktionen E1415 Buchungssätze doppelt Aufbaukurs
E1006 Leistungserstellung planen & koordinieren E1435 Kosten-& Leistungsrechnung Aufbaukurs
E1008 Personalwesen/Personalverwaltung E1099 Informationsverarbeitung für den 
E1022 Projekte planen & durchführen KM Büromanagement Aufbaukurs
E1083 Absatzwirtschaft E1059 Marketing
E1410 Buchungssätze einfach Grundlagen
E1430 Kosten- & Leistungsrechnung Grundlagen 
E1450 Materialwirtschaft I Prüfungsvorbereitung

E1024 Branchenspezifische Geschäftsprozesse Vorbereitung Abschlussprüfung Teil 1
E1024 Branchenspezifische Geschäftsprozesse Industriekaufleute
E1025 Rechnungswesen Kaufleute für Büromanagement
E1082 Rechnungswesen, Anlagenbuchhaltung, 

Jahresabschluss Vorbereitung Abschlussprüfung Teil 2
E1420 Buchführung Kaufmann/-frau Industriekaufleute & Kaufleute für 

für Büromanagement Büromanagement

LehrjahrAusbildungsberuf

Datum: Unterschrift & 
Stempel:

Hinweis: Mit der Unterschrift erkennen Sie unsere AGB an.

Firma Teilnehmer/in

männl.weibl. divers

   Bildungszentrum Handel und Dienstleistungen Thüringen gGmbH
 Hedwigsweg 52 | 98574 Schmalkalden | AZAV-Träger

45 €/ Tag pro Teilnehmer:in

45€/Tag pro Teilnehmer:in

Ihr persönlicher Kontakt zu uns: Frau Rosemarie Schmidt (E-Mail: r.schmidt@bzt24.de | Tel: 03683 - 40 27 24)

  Tel.: 03683/402724  | E-Mail: schmalkalden@bzt24.de
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